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7PROCEDURA E PROVVEDIMENTO DI AFFIDAMENTO 

PER ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI DI IMPORTO INFERIORE AD EURO 75.000,00 IVA ESCLUSA 
(Ai sensi della Determina n. 49 ASUR/DG 27/01/2021) 

 
 
 
Pratica U.O.C. ACQUISTI E LOGISTICA   

Numero ID 2771738|12/02/2025|MCPROV  
Data:       

 
U.O. RICHIEDENTE 

UOC GESTIONE RISORSE UMANE                      

 
 

Sezione A (Istruttoria e indizione) 

1. OGGETTO 

Servizio di Logistica per l’espletamento delle procedure selettive della UOC Gestione Risorse Umane 

 

2. CIG 

B5702CD0E9 

 

3. CARATTERISTICHE TECNICHE 

DESCRIZIONE 

Disponibilità di sale di diversa capienza da utilizzare per procedure selettive con eventuali servizi accessori: servizio 
di amplificazione, videoproiezione, fotocopiatura, pulizie e assistenza Tecnica; possibilità di foresteria; disponibilità di 
ampio parcheggio; Posizione in un raggio di circa 10Km dalla sede legale della AST di Macerata – Via Annibali 31/L 
Il fabbisogno e le tipologie di sala richieste sono di seguito indicate 
Numero di posti sala - Numero giornate 

                 25                   5 
                 70                  15 
               150                    8 
               560                    2 
 
CCNL APPLICATO: AgiDAE 
 

 

4. IMPORTO MASSIMO STIMATO (compresa ogni forma di opzioni e/o rinnovo, IVA esclusa) 

€ 11.652,00+ IVA 22% ( €     7.186,34  IVA COMPRESA) compresa opzione di aumento quantitativo 

 

5. MODALITA’ DI AFFIDAMENTO: X  Art.  50, comma 1, lett. b) D.Lgs 36/2023  Art.. 50c. 1 lett. e) del D.Lgs. 36/2023 

 

1.  CONSIP 2. X MEPA  

       trattativa diretta n 

5032382 del 10/12/2024 

3.  ALTRO:  

 

 

5.2  AFFIDAMENTO DIRETTO conseguente a: 

3.1.1 X INDAGINE DI MERCATO  

3.1.2  []ESCLUSIVITA’/INFUNGIBILITA’ TECNICA 

 

5.3  GARA INFORMALE 

 
 

Il collaboratore del Rup 

 

   

IL RUP 

Dott.ssa Susanna Righi 

 

IL DIRIGENTE 

              Dott.ssa Zelinda Giannini     
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Sezione B  (svolgimento procedura affidamento) 

 

1. MODALITA’ INDIVIDUAZIONE OPERATORI DA CONSULTARE (se pertinente) 

 Consultazione informale; X Pubblicazione avviso; Consultazione diretta (richiesta scritta preventivi/offerte preliminari);  

Consultazione elenco operatori economici Mepa;  Altro (specificare):  

 

 

2. OPERATORI CONSULTATI (se pertinente) 

SEMINARIO VESCOVILE DI MACERATA con sede legale in Via Cincinelli, 4 Macerata – C.F. 80002930438 - P.I. 01633240435 

 

3. OPERATORI INVITATI  

SEMINARIO VESCOVILE DI MACERATA con sede legale in Via Cincinelli, 4 Macerata – C.F. 80002930438 - P.I. 01633240435 

 

4. OFFERTE PERVENUTE                                                                  (AMMESSE / NON AMMESSE) 

SEMINARIO VESCOVILE DI MACERATA con sede legale in Via Cincinelli, 4 Macerata – C.F. 

80002930438 - P.I. 01633240435 

AMMESSA 

 

SEZIONE C (ESITO PROCEDURA AFFIDAMENTO) 

1. AFFIDATARIO 

SEMINARIO VESCOVILE DI MACERATA con sede legale in Via Cincinelli, 4 Macerata – C.F. 80002930438 - P.I. 01633240435 

 

2. IMPORTO AFFIDATO (Escluse opzioni/rinnovi)  

€ 9.700,00 iva esclusa 

 

3. COPERTURA CONTABILE (Autorizzazione / Sub Autorizzazione / Numero di conto) 

Competenza Conto  CoGe Descrizione conto Importo in € 

IVA esclusa 

Importo in € 

IVA  22% inclusa 

Rif. Aut/sub 

 

2025 

 

0511010103 

 

Fitti passivi di area 

non sanitaria 

 

    € 9.700,00   
  

      € 11.834,00 
 

AV3TECPAT N. 8 SUB1 

 

4. DURATA INIZIALE DEL CONTRATTO (Escluse opzioni/rinnovi) 

MESI 12 

5. EVENTUALI OPZIONI 

€ 1.952,00 (incremento quantitativo) 

6. MOTIVAZIONE 

5.1 x MOTIVAZIONE SINTETICA 5.2  VERBALE SINTETICO ALLEGATO 

 

MOTIVAZIONE SINTETICA: 
Il Direttore U.O.C. Gestione Risorse Umane comunicava l’esigenza di dover espletare un rilevante numero di 
procedure selettive a favore dell’AST Macerata manifestando quindi la necessità di poter disporre di ambienti 
idonei a contenere tutti i partecipanti. Nel contempo, nella medesima nota, veniva espressa anche l’opportunità 
di individuare soluzioni tali da garantire adeguato parcheggio e foresteria per i partecipanti e adeguata 
attrezzatura delle sale utilizzate per le prove. L’importo stimato per il fabbisogno relativo all’utilizzo di spazi per 
l’espletamento di prove concorsuali per la durata di un anno è stato determinato in € 9.710,00 + iva  
In data 10/11/2024 si provvedeva alla pubblicazione sul profilo del committente di un avviso di manifestazione 
di interesse con presentazione di preventivo finalizzata all’affidamento diretto ai sensi dell’art. 50 c.1 lett.b) 
D.Lgs. 36/2023 del servizio come sopra specificato, al quale rispondeva, entro i termini di scadenza stabiliti 
(30/12/2024) solamente l’Operatore SEMINARIO VESCOVILE DI MACERATA con sede legale in Via Cincinelli, 4 
Macerata – C.F. 80002930438 - P.I. 01633240435, nella cui dichiarazione di manifestazione di interesse si 
evidenziava la possibilità di soddisfare tutte le esigenze manifestate dal committente, con particolare riferimento 
alla: • Disponibilità servizio di amplificazione, videoproiezione, fotocopiatura, pulizie e assistenza tecnica. • 
Possibilità di foresteria.  • Disponibilità di ampio parcheggio   • Posizione in un raggio di circa 10Km dalla sede 
legale della AST di Macerata – Via Annibali 31/L . Il preventivo presentato è pari ad € 9.700,000 + iva 
Ritenuta la proposta del SEMINARIO VESCOVILE DI MACERATA rispondente alle caratteristiche richieste nonché 
congrua l’offerta, si è proceduto ad avviare la trattativa diretta sul MEPA n. 5032382 con lo stesso O.E. che ha 
presentato la  propria proposta tecnico economica come di seguito riepilogato: 

Descrizione Giornate Prezzo unitario € Importo totale € Aliquota IVA 

Sala da 25 posti 5 € 80,00 € 400,00 22% 
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Sala da 70 posti 15 € 220,00 € 3.300,00 22% 

Sala da 150 posti 8 € 575,00 € 4.600,00 22% 

Sala da 600 posti 2 € 700,00 € 1.400,00 22% 

  Importo totale offerto € 9.700,00 22% 

Si procede pertanto all’affidamento del servizio all’operatore SEMINARIO VESCOVILE DI MACERATA con sede 
legale in Via Cincinelli, 4 Macerata – C.F. 80002930438 - P.I. 01633240435, 

 

 

7. Direttore dell’esecuzione del contratto (DEC): dott. Fabrizio Trobbiani, Dirigente U.O.C. Gestione Risorse 
Umane AST di Macerata 

8. Per le controversie vertenti sull’esecuzione del contratto è competente il Tribunale Civile di Macerata. 
9. Contatti per la procedura: AST MACERATA – Acquisti e Logistica Macerata – RuP Dott.ssa Susanna Righi tel. 

0733/2572625  / e-mail  susanna.righi@sanita.marche.it 
10. La pubblicazione della presente scheda di affidamento avviene sul sito “Amministrazione Trasparente -  Bandi 

di gara On line dell’AST Macerata”, nella Piattaforma dei Contratti Pubblici e nella Banca Dati Nazionale dei 
Contratti Pubblici dell’ANAC 
(https://dati.anticorruzione.it/superset/dashboard/dettaglio_cig/?cig=B08EE9FC5E) 
 

Con la sottoscrizione della scheda i firmatari dichiarano che non sussistono situazioni, anche potenziali, di conflitto 
di interesse. 
 

Macerata li  07/02/2025 
 
 

Il collaboratore del Rup    IL RUP IL DIRIGENTE 

 Dott.ssa Susanna Righi               Dott.ssa Zelinda Giannini     
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