o
W

MACERATA

1D 2704298|18/11/2024| CMAPPLOG

PROCEDURA E PROVVEDIMENTO DI AFFIDAMENTO

PER ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI DI IMPORTO INFERIORE AD EURO 75.000,00 IVA ESCLUSA

(Ai sensi della Determina n. 49 ASUR/DG del 27/01/2021)
Pratica U.0.C. ACQUISTI E LOGISTICA — pec:ast.macerata@emarche.it- tel. 0733/894712
Numero ID: 2704298|18/11/2024 | CMAPPLOG
Data: 18/11/2024

U.O. RICHIEDENTE

U.0.C. NEUROLOGIA OSPEDALE DI MACERATA - AST MC B45054DCB7

Sezione A (Istruttoria e indizione)
OGGETTO

AST MC - SERVIZIO DI ORGANIZZAZIONE CONVEGNO “CARGIVER PROGETTO
MINISTERIALE — ALZHEIMER E DEMENZE”.

CIG

B45054DCB7

CARATTERISTICHE TECNICHE

DESCRIZIONE

Q.TA'

Organizzazione e modalita per tutti i servizi richiesti — Redigere un Progetto, specificando le modalita organizzative e di svolgimento delle
attivita, e indicando le precedenti esperienze in servizi di organizzazione di convegni o eventi;

In convegno non necessita di accreditamento ECM nazionale in quanto rivolto alla popolazione — Il convegno dovra obbligatoriamente
realizzarsi il 07 dicembre 2024 dalle ore 15:00 alle ore 19:30, nel Comune di MACERATA; la ditta dovra iniziare il servizio gia da 7
giorni successivi alla comunicazione di aggiudicazione;

Organizzazione Logistica;

Prevedere all’allestimento e servizio di catering per un open coffee (completo di pasticceria assortita, dolci e salati, succhi di frutta, the, caffé
e altre bevande) per circa 100/150 persone. Il numero dei partecipanti verra confermato con anticipo di n. 2 giorni, pertanto possono verificarsi
variazioni considerevoli in diminuzione o in aumento, senza che la ditta possa variare i prezzi specificati per persona. La ditta dovra formulare

piu proposte di menu ed indicare i relativi prezzi, a persona;

. Attivita di Segreteria e coordinamento del convegno e dei relativi servizi :
segreteria organizzativa precongressuale, congressuale, post congressuale;
ricezione iscrizioni anche on line;
stampa volantini e brochure;
sede congressuale nel COMUNE DI MACERATA;

Servizio Hostess, si richiede numero 2 (due) unita;
contatti con i relatori e partecipanti;
assistenza tecnica all’uso delle apparecchiature, predisporre un collegamento web per eventuali relazioni;
collegamento web per eventuali relazioni;
allestimento e servizio catering (open coffee);
allestimento di 2 tavoli esterni alla sala per la distribuzione di materiali;
registrazione partecipanti;
distribuzione attestati di presenza.
. Elenco servizi aggiuntivi offerti come migliorie (senza nessun onere aggiuntivo);
[ Elenco servizi aggiuntivi, offerti a pagamento.

Una
giornata

IMPORTO MASSIMO (compresa ogni forma di opzioni e/o rinnovo, IVA esclusa)

€ 4.980,00 (iva esclusa 4%)

MODALITA’ DI AFFIDAMENTO: ai sensi dell’art. 50 lett. b) del D.Lgs. 36/2023 € s.m.1.

[1 CONSIP MEPA — X ALTRO

Richiesta preventivi

3.1 X AFFIDAMENTO DIRETTO conseguente a:
3.1.1 [1 INDAGINE DI MERCATO
3.1.2 JESCLUSIVITA’/INFUNGIBILITA’ TECNICA

3.2[] GARARDO APERTA

Collaboratore al Rup 11 Rup 11 Dirigente Responsabile
f.to Dott.ssa Isabella Lupi Dott.ssa Zelinda Giannini
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Sezione B (svolgimento procedura affidamento)
1. MODALITA’ INDIVIDUAZIONE OPERATORI DA CONSULTARE (se pertinente)
[] Consultazione informale; [1 Pubblicazione avviso; x Consultazione diretta (richiesta scritta
preventivi/offerte preliminari); [ Consultazione elenco operatori economici Mepa; Altro (specificare):
1. OPERATORI CONSULTATI
Congredior Srl Ancona — Congressare By Promise Group Ancona — More comunicazione Roma

2. OPERATORI INVITATI
Congredior Srl Ancona — Congressare By Promise Group Ancona — More comunicazione Roma

3. OFFERTE PERVENUTE
Congressare By Promise Group Ancona Prot.n. 139619 del 13/11/2024

Sezione C (Esito procedura affidamento)

1. AFFIDATARIO
Congressare By Promise GI"OUp Ancona P.l. 01203720428 (offerta € 4.980,00,00 organizzazione completa di cui € 1.320,00
(coffee break x 150 ps) iva esclusa

2. IMPORTO AFFIDATO (escluso opzioni/rinnovi)
€ 4.716,00 (iva esclusa 22%) di cui € 1.056,00 x 120 partecipanti minimo + eventuale incremento massimo di n.
30 partecipanti, per un ulteriore importo di € 264,00 (iva esclusa 22%) per un totale di € 4.980,00 iva esclusa

3. COPERTURA CONTABILE (Autorizzazione / Sub Autorizzazione / Numero di conto). Il contratto sara stipulato 2024

Competenza Conto CoGe Descrizione conto Importo in € IVA Importo in € Rif. Aut/sub
esclusa IVA inclusa
2024 0509030205 Spese per corsi di formazione e 4.980,00 6.075,60 AV3FORM. 2024 2.1.
aggiornamento professionale

4. DURATA INZIALE DEL CONTRATTO
| 2024
5. EVENTUALI OPZIONI — non prevista

6. MOTIVAZIONE
6.1 X MOTIVAZIONE SINTETICA ‘ 6.2 [] VERBALE SINTETICO ALLEGATO

MOTIVAZIONE SINTETICA: Il preventivo offerto dalla ditta e stato ritenuto idoneo e rispondente alle
esigenze espresse da parte del medico richiedente. | prezzi sono in linea con analogo affidamento.

7. Direttore dell’esecuzione del contratto (DEC): Direttore U.0.C. NEUROLOGIA OSPEDALE MACERATA AST di
Macerata

8. Per le controversie vertenti sull’aggiudicazione dell’appalto & competente il Giudice amministrativo ovvero il TAR
di Ancona, mentre per le controversie vertenti sull’esecuzione del contratto € competente il giudice ordinario
owvvero il Tribunale Civile di Macerata.

9. Contatti per la procedura: AST di Macerata U.O. Acquisti e Logistica:

Rup - Dott.ssa Isabella Lupi tel. 0733894712 email isabella.lupi@sanita.marche.it.
Con la sottoscrizione della scheda i firmatari dichiarano che non sussistono situazioni, anche potenziali, di conflitto di

interesse. Macerata, |i 18/11/2024
Collaboratore al Rup 11 Rup 11 Dirigente Responsabile
f.to Dott.ssa Isabella Lupi Dott.ssa Zelinda Giannini
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