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PROCEDURA E PROVVEDIMENTO DI AFFIDAMENTO 

PER ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI DI IMPORTO INFERIORE AD EURO 75.000,00 IVA ESCLUSA 
(Ai sensi della Determina n. 49 ASUR/DG 27/01/2021) 

 
 
Pratica U.O.C. Gestione Risorse Umane Numero ID  2704084|18/11/2024|MCPROV/P  data: 
_________________________________ 
 
 
U.O. RICHIEDENTE 

UOC GESTIONE RISORSE UMANE MACERATA 

 
 

Sezione A (Istruttoria e indizione) 
OGGETTO 

Affidamento per l’utilizzo dell’Aula Sinodale della Domus San Giuliano di Macerata per lo svolgimento della 
prova preselettiva dell’Avviso Pubblico per Dirigente Amministrativo 
CIG 

B44E3D4D5A 
 
CARATTERISTICHE TECNICHE 

Utilizzo dell’Aula Sinodale della Domus San Giuliano di Macerata per lo svolgimento della prova preselettiva 
dell’Avviso Pubblico per Dirigente Amministrativo per assunzione presso l’AST di Macerata 
- messa a disposizione della sala dalle 08.00 alle 18.00 del giorno 28/11/2024 per svolgimento prova preselettiva;  
- Messa a disposizione impianto videoproiezione e amplificazione, poltroncine con scrittoio, stampante a 

disposizione, aria condizionata 
- Servizio di ristorazione per Commissione esaminatrice e personale di assistenza giorno 28/11/2024; 
 
IMPORTO MASSIMO STIMATO (compresa ogni forma di opzioni e/o rinnovo, IVA esclusa) 
 

IMPORTO MASSIMO STIMATO  €  800,00 + IVA 

€  100,00 + IVA 

€ 976,00 iva 22 % compresa 
€ 110,00 iva 10% compresa (pasti) 

 

MODALITA’ DI AFFIDAMENTO: X   Art.  50, comma 1, lett. b) D.Lgs 36/2023  Art.. 50c. 1 lett. e) del D.Lgs. 36/2023 

 

1.  CONSIP 2. MEPA  

 
ALTRO:  

Affidamento diretto ai sensi dell’art.50, comma 1 lett.) D.Lgs.5 
36/2023 effettuato extra MEPA per importo inferiore ad €5.000 

 

2.1 AFFIDAMENTO DIRETTO conseguente a: 

3.1.1 INDAGINE DI MERCATO  

3.1.2  ESCLUSIVITA’/INFUNGIBILITA’ TECNICA 

 

3.2  GARA INFORMALE 

 

  IL COLLABORATORE DEL RUP IL RUP IL DIRIGENTE 
F.to Dott.ssa Giovanna Salvi F.to Dott.ssa Meri Lattanzi F.to Dott.ssa Zelinda Giannini 
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Sezione B (svolgimento procedura affidamento) 

1. MODALITA’ INDIVIDUAZIONE OPERATORI DA CONSULTARE (se pertinente) 

 Consultazione informale;  Pubblicazione avviso; ☒Consultazione diretta (richiesta scritta preventivi/offerte preliminari);  Consultazione 

elenco operatori economici Mepa;  Altro (specificare): _____________________________________________________________________ 
 

 
2. OPERATORI CONSULTATI (se pertinente) 

DOMUS SAN GIULIANO – Via Cincinelli, 4 – 62100 Macerata 

 
3. OPERATORI INVITATI  

 

 
4. OFFERTE PERVENUTE                                                                   

DOMUS SAN GIULIANO – Via Cincinelli, 4 – 62100 Macerata  
 

SEZIONE C (ESITO PROCEDURA AFFIDAMENTO) 
 

1. AFFIDATARIO 

DOMUS SAN GIULIANO – Via Cincinelli, 4 – 62100 Macerata 

2. IMPORTO AFFIDATO (Escluse opzioni/rinnovi)  

€  800,00 + IVA 

€  100,00 + IVA 

€ 976,00 iva 22 % compresa 
€ 110,00 iva 10% compresa (pasti) 

3. COPERTURA CONTABILE (Autorizzazione / Sub Autorizzazione / Numero di conto).  

Conto CoGe Descrizione conto Importo in € IVA 
esclusa 

Importo in € IVA 
inclusa  

Rif. Aut/sub 

0511010103 FITTI PASSIVI – AREA NON 
SANITARIA 

€ 800,00 € 976,00 AV3TECPAT 8 SUB 5 2024 

0521031001 ALTRE SPESE GENERALI E 
AMMINISTRATIVE 

€ 100,00 € 110,00 AV3ALTRO11 SUB 1  2024 

 

4. DURATA INIZIALE DEL CONTRATTO (Escluse opzioni/rinnovi) 

 

 

5. MOTIVAZIONE 

5.1 X MOTIVAZIONE SINTETICA 5.2  VERBALE SINTETICO ALLEGATO 

 

MOTIVAZIONE SINTETICA: 

 Il Direttore UOC Gestione Risorse Umane dell’AST di MACERATA ha rappresentato la necessità di utilizzare l’Aula Sinodale della Domus 
San Giuliano di Macerata, in quanto idonea per struttura e capienza, dotata di ampio parcheggio, facilmente raggiungibile anche da chi utilizza il 
trasporto ferroviario, essendo a 100 m. dalla Stazione Ferroviaria, e conveniente dal punto di vista economico rispetto ad altre strutture già utilizzate 
in passato, per l’espletamento della seguente procedura: 

- Avviso Pubblico, per titoli e colloquio, per assunzione a tempo determinato di un Dirigente Amministrativo indetto con determina 
66/AST_MC/2024; 

 La gestione dell’Aula Sinodale è affidata alla DOMUS SAN GIULIANO, alla quale, pertanto, è stato richiesto preventivo di spesa per 
l’utilizzo nella data indicata dal Direttore dell’UOC Gestione Risorse Umane (28/11/2024). 
La DOMUS SAN GIULIANO ha presentato la propria offerta pari ad € 800 + IVA  alle seguenti condizioni:  
Utilizzo dell’Aula Sinodale comprensivo di: 

- Messa a disposizione dell’Aula Sinodale dalle ore 08:00 alle ore 18:00 nel giorno 28 Novembre 2024; 

- Messa a disposizione impianto audio con microfono; 

- Messa disposizione di tavoli scrivanie e sedie per Commissione,e staff e candidati; 
Pasti per la Commissione e personale di assistenza pari a € 100,00 + IVA 
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 Trattandosi di affidamento di importo inferiore ad € 5.000,00, sussistendo tutti i presupposti di diritto e di fatto, si procede ai sensi dell’ Art.  
50, comma 1, lett. b) D.Lgs 36/2023 ad affidamento diretto alla DOMUS SAN GIULIANO, extra Mepa ai sensi dell’art. 1, comma 
450 della legge 27 dicembre 2006, n. 296296 e come da comunicato Anac 10/01/2024. Il contratto, ai sensi dell’art. 18 del D.Lgs. n. 
36/2023 sarà stipulato mediante corrispondenza secondo l'uso commerciale. 

6. Direttore dell’esecuzione del contratto (DEC): – Dott. Fabrizio Trobbiani, Direttore UOC Gestione Risorse 
Umane dell’AST di MACERATA.  

7. Per le controversie vertenti sull’aggiudicazione dell’appalto è competente il Giudice Amministrativo ovvero il TAR 
di Ancona mentre per le controversie vertenti sull’esecuzione del contratto è competente il Giudice Ordinario 
ovvero il Tribunale Civile di Macerata. 

8. Contatti per la procedura: AST MACERATA – U.O.C. Acquisti e Logistica Macerata – Rup: Dott.ssa MERI 
LATTANZI 

9. Con la sottoscrizione della scheda i firmatari dichiarano che non sussistono situazioni, anche potenziali, di 
conflitto di interesse:  

Con la sottoscrizione della scheda i firmatari dichiarano che non sussistono situazioni, anche potenziali, di conflitto di 
interesse. 

 

IL COLLABORATORE DEL RUP   IL RUP IL DIRIGENTE 

F.to Dott.ssa Giovanna Salvi F.to Dott.ssa  Meri Lattanzi F.to Dott.ssa Zelinda Giannini 

 
 
Macerata, 13/11/2024 

 


